BBTSOFTWAREt

swiss smart secure

Manuel Sunetplus
Absences de courte durée

Version 3.0
Derniere modification : 25 avril 2022

1/20



BBTSOFTWAREt

SWiss smart secure

Sommaire
I 2= 4 - o = 3
2. Saisir et configurer 1a POlICe ... vieeiiieiireccrccrrcr e crreecreee e eren e rreeesenseeseaseseennennns 4
3. Informations sur I'assurance de |a personne ..........cccveeeiiiiieeciiiieniiinine. 7
4, Absence de courte dure ..........ccooviiiirreunniiiiiiiiiinnreiiisiireresss s rssssssssesssenee 8
4.1.  Saisie d'Une abSeNnCe.......cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiir 8
4.2,  Edition de I'aDSENCE.......cceeveeeirererrertiessesretsessestssessesaeses e sseste s ssessesassesssssessesanes 10
4.2.1. Détails des motifs d'abSenCe ........ccceviiriiriiiiii e 11
4.2.2, TemMPS A'ADSENCE ...ttt e e et e e e et e e s e abe e e e e nba e e e enraeeeeenrees 11
4.2.3. Génération d'une déclaration..........ceecueririiiiiiiiee e 12
4.3.  Suppression de 1'abSenCe......c.ccieiiiiiiiiiiiinniiiiiiniiinienissssnreesssssssssssnn 13
44, Importer les temps d'abSENCe .......cciveeeeiiiiiiiiiiiniiiirssassssesseenes 13
4.5.  Saisir une déclaration ..........cccceeeiiiiiiiiiiniinii 13
5. Gérer la période d'Imputation.........cccceiiiiimnniiiiiiiiiiiiinniiini e 14
L0 P - | I ¥ | N 16
6. Evaluations des absences de CoUrte dUrée ...........cceeeererreereeererseesseesesseesseesesssesseenens 17
7. Liste d’exportation des absences de courte durée.......cccceeveeerrencreenccreencerennceeeneennnns 18
7.1. = Exporter la liste d‘eXportation ........cccccceeiiiieiiiiiiniiiiieiiienenss e seenens 18
7.2.  Transmettre la liste d'exportation des absences bréves..........cccccceeiirreeiiireneniiinenn. 19
8. ECKItUres de COTTECLION. .....ceeecveereeeerteeteeeeeaeeseesesseeseesessesseessessesseessssesssessessessnenens 20

2/20



BBTSOFTWAREt

SWiss smart secure

1. Remarque
Ce manuel est basé sur la version Sunet suivante : 5.2017.01.2052

L'assurance des absences de courte durée (AACD) est une solution autonome d’assurance avec excé-
dent de pertes pour le délai de carence d’une assurance existante d‘indemnités journaliéres en cas de
maladie.

Conditions requises :

+ L’AACD est uniquement possible pour les absences suivantes : maladie et accident
+ En cas d’accident, la durée de prestation globale est uniquement de 2 jours

+ Le composant Absences doit étre activé dans la configuration de |‘entreprise
+

Pour que le point Evaluations soit visible, il faut activer I'option Evaluations dans la configuration
de l'entreprise.

+ L’acces pour créer les évaluations des absences de courte durée peut étre réglé pour les différents
utilisateurs au moyen du systéme d’autorisation de Sunetplus.

+ Le calcul dans I'exportation est harmonisé au calcul de I'indemnité journaliere IJM.
Le calcul répartit I'incapacité de travail ainsi que le salaire annuel sur les 365 jours du calendrier

+ Le salaire journalier est édité lors de |‘exportation.

+ La masse salariale est calculée avec le salaire en vigueur a la date de I’événement et tiré des don-
nées personnelles consignées.

Les assurances suivantes proposent actuellement cette prestation d’assurance via Sunetplus :

+ elipsLife
+ Zurich
+ Swica

Vous trouverez l'aide en ligne a 'adresse http://www.sunet.ch/webhelp/fr/SunetplusAide.htm, celle-
ci vous aidera a approfondir les sujets juste évoqués ici ou bien cliquez sur F1 dans Sunetplus pour ou-
vrir I'aide dans le contexte actuel.
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2. Saisir et configurer la police

Saisissez d'abord la police dans Sunetplus.
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_:J Sunetplus Master polices 2052 - Demobetrieb
Fichier ~ Modifier Envoyer Imprimer Données  Options  Fenétre 7 Debug
4. Personne
[ Déclaration
& Absences
@ Entreprise
|7 Police

% Rechercher police
%5 Saisir nouvelle police

suva

el|p§L|fe

Pour configurer la police AACD, choisissez dans la navigation le composant

Choisissez # Saisir nouvelle police:

+ Saisissez le début de la police.

|4 Police

+ Lafin de la police n'est pas obligatoirement nécessaire. Le mieux est de laisser celle-ci en suspens

jusgu’a ce qu’une modification significative survienne.

+ Choisissez I'assurance et |le type d'assurance AACD (assurance des absences de courte durée).

+ Saisissez votre n2 de police

I Enregistrer

les saisies.
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Poursuivez la configuration de la police AACD de la maniéere suivante.

.. Administrer P N
+ Choisissez dans la partie inférieure de la fenétre pour le groupe / le cercle de per-
sonnes.
_:J Administrer groupes/cercles de personnes *

H ETEgEie p8 Arreter, | D Mowveau | |xSL|Jpnmer |

Groupes./cercles de personnes Remarque

Tous

83 Groupes/cercles de personnes

Groupesicercles de personnes ™ |Tou5 |
Durée prestations = |25 |
Remargue

Cree: Administrator-26.04 2017 Muté: Administrator-23.05.2017

Redevance sociale Pourcertage travailleur
Redevance 1 3
Redevance 2 5

Cliquez sur .

Enregistrez le cercle de personnes concerné.
Saisissez la durée de prestation en jours conformément a votre contrat.

Saisissez en option une remarque concernant le cercle de personnes.

) Enregistrer

+ + 4+ + +

les saisies.

Répétez I'opération de saisie jusqu'a ce que tous les cercles de personnes assurées soient configurés.
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Saisissez ensuite les cotisations sociales conformément a votre contrat/police.

 Enregistrer p8 Arreter,

= .
__ Administrer groupes/cercles de personnes

Groupes./cercles de personnes

Tous

Remarque

83 Groupes/cercles de personnes

Groupesicercles de personnes

Durée prestations =

Remargue

|Tou5

Créé: Administrator-26.04 2017 Muté: Administrator-23.05.2017

Redevance sociale

Redevance 1
Redevance 2

Pourcertage travailleur

3
5

Choisissez dans I'ordre I'un des groupes / cercles de personnes configurés.

Cliquez en bas a droite sur|

Cliquez sur .

Administrer |

Saisissez la cotisation sociale concernée, par ex. AVS, dans le champ Nom.

Entrez le pourcentage de la cotisation sociale. Saisissez le pourcentage conformément a la police
AACD ou a ce qui a été convenu avec l'assurance.

Saisissez en option une remarque sur la cotisation sociale correspondante.

k] Enregistrer

Répétez I'opération de saisie jusqu'a ce que toutes les cotisations sociales soient configurées.

les saisies.

a nouveau la fenétre de saisie.
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3. Informations sur I'assurance de la personne
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Choisissez les informations sur I'assurance et enregistrez chaque personne assurée avec cette police

I g

AACD avec

ne pas oublier I'absence de courte durée.

Datei  Bearbeiten  Senden
. Person

., Person suchen

%% MNeue Persan erfassen
% Neue Meldung efassen
Z¥ MNeue Absenz erfassen
& Person archivieren

¥ Person loschen

[] Sunetplus Policen Master 2052 -

Demobetrieb
Drucken Daten Optionen Fenster 7 Debug

Policen suchen | Person suchen  Person: A. Allenspach. 1 |
b Speichiern) | | e Abbrechen

%' Anstelungsdaien ¥l Versicherungsangaben
Policenangaben
Police UWG

Allenspach Andrea, 1
Person
& Personendaten
Anstellung
5’ Anstellungsdaten
Versicherungsangaben
Lehn

[ Absenzenspiegel

elipsLife, 1.4.456
versichert seit 01.01.2016

Police UVGZ

nicht zugeteitt

Police KTG

elipsLife, 3.4.890
Personengruppe / reis Alle Miabeiter
versichet set 01.01.2016

Police KAV /

elipsLife, 32,383 &
Personengruppe / reis Tous
versichet set 01.01.2016

Cela permet d'éviter d'avoir a attribuer la police lors de la saisie d'une absence et de
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4. Absence de courte durée

Saisissez I'absence de courte durée de la maniére dont vous saisissez toute autre absence ou impor-
tez-la a partir d'un systeme externe.

Créez |I'absence une seule fois, méme quand celle-ci est d'abord signalée a I'assurance AACD et ensuite
a l'assurance IMJ. Vous garantissez ainsi que le méme cas n'apparaisse pas en double dans leurs statis-
tiques.

Exemple : Madame Heidi Meier est malade a partir du 01.01.2017.

+ Saisissez I'absence « Maladie » avec la date de début 01.01.2017. Dés que vous souhaitez signaler
cette absence a l'assurance IMJ, générez une déclaration a partir de cette absence. Voir Saisie
d'une absence

& Absences

':1:. Chercher données d'absences

% Saisir nouvelle absence

%% Créer déclaration & partir de I'sbsence
Feprendre données personnelles
Afficher données personnelles

,g Archiver absence

%* Rassembler absences

[]
o
Sy

ou

+ Importez le temps d'absence a partir d'un systéme de gestion du personnel existant. Dés que vous
souhaitez signaler cette absence a I'assurance IMJ, générez une déclaration a partir de cette ab-
sence.

ou

+ Vous saisissez immédiatement une déclaration a I'assurance IMJ avec la date de début
01.01.2017. Une absence est automatiquement générée a partir de cette déclaration.

Important :
Seule la police AACD est consignée dans l'onglet de I'absence, la police IMJ est reliée a la déclaration.

4,1. Saisie d'une absence

Afin de saisir une nouvelle absence, choisissez dans la navigation le composant & Absences
Choisissez #  Saisir une nouvelle absence.
+ Choisissez a droite du champ Nom, prénom le symbole “* .

+ Lafenétre de recherche des personnes s'ouvre.

+ La fenétre suivante s'affiche apreés la sélection de la personne recherchée.
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85! Mouvelle absence

Détails d'absences
Nom, prénom
Date de début*
Date de fin

Meotif de 'sbsence

Déclaration

Remarque
[Bwenspach Andrea, 01.01.1350 | @&,
[23.05.2017 ]
| v
E v
| |a %

+ + + +

Saisissez la date de début et la date de fin de I'absence.

I n'y a normalement pas encore de déclaration.

+ Choisissez .

L'absence enregistrée s'affiche dans la partie supérieure de la fenétre sous la forme d'un tableau.

Choisissez le motif de I'absence souhaité. Une maladie et un accident sont autorisés pour I'AACD.

Vous pouvez en option saisir une Remarque relative a I'absence.

__ Sunetplus Master polices 2052 - Demobetrieb - ] X
Fichier ~ Modifier Envoyer Imprimer Données Options  Fenétre 7 Debug
L Personne Chercher données dab: A 142016 ‘ 4k x
3 Décloraion WG| [iree
& Absences Absences
‘:Q Chercher données d'absences
¥ Saisirnouvelle absence S.. Motf de I'absence Total heures Dateded.. Datedefin  Remarque
35 Créer déclaration & partir de absence & Maladie 8800 01.01.2016 15012016
& Reprendre données personnelles & WNalade 48:00 20022016 29.022016
& Afcher données persornelles []] Maladie 130:00 01042006 (2804206 | |
EI Archiver absence
%* Rassembler absences
Absences
2] Détails dabsences
& Temps d'absence
Allenspach Andrea, 1
&, Données personnelles
F" Données d'engagement
é Salaire
3 Journal de cas (8)
12 Taches (0)
Details dabsences  Temps d'sbsence  Police
Détails d'absences Remangue
Nom, prénom |N\enspach Andrea, 01.01.19950 |
Date de début~ [o1.04 2016 ]
Date de fin T ]
Motifde Isbsence | Maladie ~]
& Entreprise Total heures |131].DD | 4
7 Police Déclaration [ @, %
1l Statistique
& Evaluations
% Pastad = |Créé: Administrator-28.04.2017 Muté: Admiistrator-28.04.2017 |
N ste de travai

La police AACD est automatiquement enregistrée dans I'onglet Police, quand la police a déja été attri-
buée a la personne. Si ce n'est pas le cas, la police peut étre attribuée ici en sélectionnant la police et
le cercle de personnes.
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Détails d'absences  Temps d'absence  Folice

Police
Palice | glipslife, 3.2.383 (4ssurance absences bréves)  ~ |
(Groupes/cercles de personnes |Tnus o |

Effectuer les modification et Enregistrer les saisies.

4.2. Edition de I'absence

Afin de saisir une absence, choisissez dans la navigation le composant & Absences
Recherchez I'absence souhaitée en choisissant Rechercher des absences.

La fenétre suivante s'affiche apres la sélection de I'absence.

Fichier ~Modifier Envoyer Imprimer Données Options Fenétre 7 Debug

| Sunetplus Master polices 2052 - Demobetrieb - ] X

i;l Archiver absence
%5 Rassembler absences

Absences
Détails dabsences
& Temps d'absence
Allenspach Andrea, 1
& Dennées personnelles
% Données dengagement

L Personne Chercher données dab: A 142016 ‘ 4b %
& Alme Absences

Cg Chercher données d'absences

? Saisir nouvelle absence S Motf de I'absence Total heures Date de d Date defin  Remarque

&7 Créer dédlaraion & parir de [absence @ WMalade 88:00 01.01.20016 15012016

& Reprendre dornées personnelies & Malade 4800 20022016 29.02.2016

£, Aficher données personnelles [ ]| taladie 130:00 01042016 28042006 [ |

é Salaire
3 Journal de cas (8)
[0 Taches (0)
Détails d'absences  Temps d'absence FPolice
Détails d'absences Remarque
Nom, préncm [Alenspach Andrea, 01.01.1550 |
Date de début” [o1.042076 ]
Date de fin [2804 2018 ]
Mofifde Isbsence [ Maladie |
& Entrepri Total heures [130:00 | =
[A Police Déclaration |- ‘ @ X
il Statistique

Evaluations

% Posted i ‘Crée':)\dmmistlalor—ZBDd.ZﬂW Muté: Administrator-28.04.2017
N ste de travai

Choisissez dans la partie supérieure de la fenétre I'absence souhaitée, si jamais plusieurs absences

s'affichent pour la personne concernée.
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4.2.1. Détails des motifs d'absence

Une absence correspond au motif de I'absence sur une période. La raison pour laquelle la personne ne
travaille pas sur son poste de travail. La période est déterminée au moyen du temps d'absence.

Les détails s'affichent en bas dans I'onglet Détails des absences.
+ début et de fin.
+ Maladie s'affiche par ex. dans le champ Motif de I'absence.

+ Le champ Total (heures) affiche le total des Temps d'absence énumérés en détail dans I'onglet
Temps d'absence.

+ Le champ Déclaration est vide ou contient la déclaration correspondante, apreés le délai de ca-
rence.

+ Vous pouvez effectuer vos modifications et ke Enregistrer les saisies ou les annuler

4.2.2, Temps d'absence

Le temps d'absence est toujours lié a une absence ou a un évenement. Le temps d'absence est une
absence rémunérée pendant lequel une personne aurait dii se trouver a son poste de travail. (Temps
d'absence = durée de I'absence). Le déroulement de I'absence est illustré au moyen des temps d'ab-
sence.

Afin de saisir les temps d'absence, il faut d'abord saisir I'absence correspondante. Tous les temps d'ab-
sence faisant partie de I'absence s'affichent un par un dans I'onglet Temps d'absence.

Il existe les possibilités suivantes de type de temps d'absence :
+ Al'heure

+ Par demi-journée

+ Alajournée

+ En%

Dés que I'absence a été enregistrée, il est possible de saisir ou de corriger les temps d'absence. Le to-
tal de ces temps d'absence est indiqué dans I'onglet Détails des absences dans le champ Total
(heures)et actualisé automatiquement a chaque nouvelle saisie d'un temps d'absence.

Procédez pour cela de la maniéere suivante:
+ Choisissez dans la partie inférieure de la fenétre I'onglet Temps d'absence.

+ Choisissez .
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Détails temps d'absence
Détailz Remargue
Type temps d'zbsence *
Temps d'absence par jour 8.00 S
&n pour cent 100
Date de début* [01.042016 v|
Date de fin [15.04.2016 |
|Créé: Administrator-28.04.2017 Muté: Administrator-28.04.2017 | |__Femer

Choisissez .

Sélectionnez le type de temps d'absence, par ex. manuellement a I'heure.
Saisissez la durée de I'absence.

Saisissez les date de début et de fin.

) Enregistrer

+ + + + +

les saisies.

La durée de |'absence saisie s'affiche dans la fenétre d'absence.

{is Absences: Andrea Allenspach, 1.4.2016 O X

b Erregister | | ) Arster | [ Nouveau | |xS|.|Jpnmar |

Heures par jour Type temps d'absence kA Heurestot.. Date ::l; d.. Datedefin Remargue
8:00 par jour 100  88:00 01.042016 15.04 2016
6:00 en pour cent 75 18:00 16.042016 2004 2016
400 en pour cent 50 24:00 21.042016 28.04.2016

. . P Supprimer
Pour effacer le temps d'absence sélectionné, cliquez sur .

Vérifiez aprés la suppression / I'édition d'un temps d'absence dans I'onglet Détails de I'absence si les
données de I'absence correspondent encore aux données souhaitées.

4.2.3. Génération d'une déclaration

Générez une déclaration a partir de I'absence sélectionnée en choisissant dans le composant de la na-
vigation &, Absences & Créer déclaration & partir de |'absence

Procédez ensuite comme si vous saisissiez une nouvelle déclaration.
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4.3. Suppression de I'absence

. Suppri . e .
Cliquez sur pour supprimer I'absence sélectionnée.

4.4. Importer les temps d'absence

Les absences sont lues au moyen de I'importation des temps d'absence.

4.5, Saisir une déclaration

La saisie d'un déclaration s'effectue comme d'habitude. Une absence est générée automatiquement
apres la saisie. Cela concerne les déclarations de maladie et d'accident.

Si aucune absence n'a été générée, saisissez une absence pour cette déclaration afin de pouvoir signa-
ler I'absence a 'assurance AACD.
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5. Gérer la période d'imputation

Pour évaluer les absences de courte durée et les signaler a I’assurance, il faut d’abord déterminer une
période d‘imputation. Vous signalez a I'assurance les absences de courte durée lors d’une période
continue de décompte dite période d‘imputation. Une nouvelle période d’'imputation succéde sans
interruption a la période d’imputation précédente.

L’ensemble des absences survenues pendant cette période, ainsi que des mutations rétroactives effec-
tuées est pris en compte.

Choisissez des petites périodes, d’'un mois par ex., afin d’avoir une vue d’ensemble des absences et de
pouvoir comprendre le calcul ou ce qui a été convenu avec |I‘assurance. Déclarez par ex. les absences
de courte durée de janvier a la fin du mois de février. Vous avez ainsi suffisamment de temps pour ef-
fectuer des corrections.

Pour que le composant & Evaluations soit visible a gauche dans la navigation, il faut

utiliser I'option Evaluations de facon active dans la configuration de I‘entreprise.

Pour gérer les périodes d'imputation des absences de courte durée, choisissez dans la navigation
@ Evaluations

Choisissez ' Gérer les périodes d'imputation des absences de courte durée .

Un assistent vous aide a créer de nouvelles périodes d‘imputation.

¢ Assistant *

Sélectionner police
Selectionner la police pour laguelleil faut créer une nouvelle périnde.

Polices |e|ips Life, 3.2.383 {Assurance absences bréves) b |

Information police

Assurance |elips Life |
N* de police. 3.2.383 |

& partir du 01.01.2016

Remargue

Derniére péricde non provisoire
Désignation |2016_Apri

oe
o

NIENTINET = Flotoup Suivant = | | Annuler
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La premiere page affiche les informations concernant la derniére période d’imputation créée.

S'il existe plusieurs polices pour les absences de courte durée, il est possible de sélectionner celle
qui est souhaitée dans le champ Polices.

-
Cliquez sur .

2" Assistant >

Options
Paramétres de création d'une nouvelle période.

Désignation™ ||

Période de 25.04 2016

lusqual (95 05 2017 w

[] Proviscire
[l ne peut exaster gu'une seule imputation provisoire par police. La

création d'une nouvelle imputation pour une seule et méme police
ECrase une imputation provisoire éventuellement existante.

NMIETTHINET < Retour Annuler

Indiquez une désignation pour la nouvelle période d’'imputation. Cette désignation vous sert a
identifier la période d’imputation, le mieux est de saisir la date de la période d’imputation dans la
désignation.

Indiquez la date de la période d‘imputation. La date « de » succéde automatiquement a la période
d’imputation précédente.

La date de début de la période est alors toujours fournie par le systeme.

La premiere période d’imputation d’une police commence toujours a la date de début de la police.
Toutes les autres périodes commencent a chaque fois le lendemain de la date de fin de la derniere
période non provisoire créée.

Il est recommandé de créer d’abord a chaque fois une période d’imputation provisoire. Il suffit
pour cela d’activer la case « Provisoire ». Les périodes d’'imputation provisoires apparaissent dans
les évaluations et peuvent étre ainsi controlées encore une fois tout a fait normalement. On peut
créer une seule période d’imputation provisoire au maximum.

Une fois le contréle effectué, la période d’imputation définitive peut étre créée a tout moment
(option désactivée). L’avantage de cette méthode est qu’il y a moins d’écritures de correction, car
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les erreurs de saisie et les données incomplétes peuvent étre corrigées avant méme la période
d’imputation définitive.

-
Cliquez sur .

Un récapitulatif des informations sélectionnées et saisies s‘affiche pour créer la période d’'imputa-
tion a la prochaine étape.

Cliquez sur .

Une fois la nouvelle période d’'imputation correctement créée, une confirmation de I'opération
s‘affiche. Si des erreurs apparaissent, celles-ci sont également présentées dans cette fenétre.

-
Cliquez sur .

5.1. Calcul

Déroulement du calcul lors de la création d’une période d’'imputation :

Calcul du salaire annuel de la personne assurée. (En se basant sur les données salariales du colla-
borateur)

Calcul du salaire journalier de la personne assurée.
Salaire annuel / 365

Calcul de la durée d’absence en jours du calendrier

Nombre de jours du calendrier entre la date de début du temps d’absence et la fin du temps d‘ab-
sence. Les deux dates sont inclues. Si le temps d’absence n’est pas encore terminé ou si sa fin se
situe apres la fin de la période d’imputation, c’est la fin de la période d’'imputation qui compte

Calcul de la perte de salaire pendant la durée d’absence
Durée d‘absence * salaire journalier * incapacité de travail du temps d’absence en %

Calcul des cotisations sociales en se basant sur la perte de salaire calculée.
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6. Evaluations des absences de courte durée

BBTSOFTWAREt

SWiss smart secure

Vous appelez ici les diverses évaluations se basant sur la période d’imputation.

Les absences sont évaluées au maximum jusqu’a ce que la durée de prestation définie dans la police
soit atteinte (car elle ne reléve plus de ’AACD en cas d’absence prolongée).

Les évaluations suivantes sont disponibles par défaut :

[ Evaluations de l'entreprise
4 [ Mes evaluations
| | EnfacheListe
4 [= Evaluations par défaut
4 = Evaluations
Jours assurés par employée et périnde
Jours assurés par motif d'absence et période
Jours d’absence par employée et périnde
Jours d'absence par motif d'absence et périnde
4 [ Listes
. Liste globale par motif d'absence
Liste globale par période

Les évaluations peuvent étre aussi représentées sous forme de graphique :

] Sunetplus Master polices 2052 - Demobstriet - o x
Fichier Modifier Envoyer Imprimer Données Options  Fenétre 7  Debug
£ Personne Evaluations absences bréves 1 | 4 x
"4 Déclaration [0 [ B+ & & Options tableau - [sil] Options diagramme ~ [] Critéres de sélection oz
& Absences Jours d’absence par motif dabsence et période. 2= 13
Entrepris Joursdepr...  Correction Somme de j. Auswahl Perioden b
eprise
2 Police Acadent Périodes (3 périodes)
e De Mom de période Jours de prestations selon le degré dinvalidité Correction de jours de prestation selon le degré dinvaiidité Somme de jo... | “1=%a Palce 5
atistique ife, 3.2.383
25.02.2016 2016 Marz (25.02.2016 - 24,03.2016) 1 Police z elipsLife, 3. (Af'"‘
b 1
Evaluations 25.03.2016 2016_Apri (25.03.2016 - 24.04.2016) epers| P
[ Gestion travailleurs 3 plein temps/heures  25,04,2016 * dsfasfd (25.04.2016 - 27.04,2017)
R
% Gérerpériodes dimputation absencesbn ¢ - i
] Lancer évaluations
[&] Lancer évaluations par jours
B Lancer liste personnalisée
] Lancer évaluations absences bréves
] Lancer évaluations absences bréve.
[&] Lancer liste d'exportation absence. 4§ Metire & jour
] Lancer liste dexportation absence. Pl e—— R
Z o

Lancer évaluations durée prestations
Graphique

[ Evaluations d lentreprise

4 |55 Mes evaluations
[ EnfacheListe
4 [ Evaluations par défaut
4 |55 Evaluations
Coits salariaux et prestations sodiales par. .
Jours assurés par employée et période

ours assurés par motif d'sbsence et période
Jours d'absence par employée et période

b [ Listss
25.02,2016 | 2016_Marz (25.02,2016 - 24.03.2016) 25.03.2016 | 2016_sprl (25.09.2016 - 24.04.2006)  25.04.2016 | * dsfasfd (25.04.2016 - 27.04.2017) =
[ Accident | Jours de prestations selon le dearé dinvalidité [l ~ccident | Correction de jours de prestation selon le degré dinvalidité
[ Accident | Somme de jours de prestation selon le degré dinvaidite  [ll Maladie | Jours de prestations selon le dearé dinvalidité
[ Maladie | Correction de jours de prestation selon le dearé dinvalidité [l Maladie | Somme de jours de prestation selon e degré dinvalidité CRTER]
£

% Poste de travail

lisstzur Adrminisroter[Bangue de données: CA\Users\rus) Deskiop\Sunetplus Testen’ KAV Testbasis2051 sunet.

Taches en cours: 0 .:
|

Vous trouverez une documentation détaillée des évaluations dans I'aide en ligne. Et également

comme vous pouvez les adapter a vos propres besoins.
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7. Liste d’exportation des absences de courte durée

Vous créez la liste d’exportation des absences de courte durée en déclarant les absences de courte du-
rée a l‘assurance. C’'est une exportation par défaut qui ne peut pas étre adaptée.

B

7.1. Exporter la liste d‘exportation

Choisissez parmi ces formats d‘exportation.

Fichier C5V

Fichier image

Fichier HTML

Fichier MHT

Document pdf

Document pdf

Fichier texte

Document Excel 97-2003

Fichier Excel

BEEEEBEEREE

Vous mettez ensuite cette liste d’exportation a disposition de votre assurance.
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Transmettre la liste d'exportation des absences bréves

Seuls les clients de SWICA ont la possibilité d'envoyer les absences breves par voie électronique (sans

e-mail) directement a Swica.

Pour activer cette fonction, vous devez activer I'option Appliquer la transmission des absences breves
dans les parametres (entreprise). Sous le point de menu Absences bréves apparaissent alors les points
supplémentaires suivants Transmettre la liste d'exportation des absences bréves et Protocole d'ab-

sences bréves.

@7) Gérer périodes dimputation absences bréves
Transmettre |a liste d'exportation des absences bréves

D Protocole dabsence bréve

Lancer évaluations absences bréves
Lancer liste d'exportation absences bréves

Lancer évaluations durée prestations

Avec Transmettre la liste d'exportation d'absences bréves, vous pouvez transmettre électronique-
ment a Swica la liste d'exportation que vous avez générée auparavant sous Lancer liste d'exportation

absences breves.

Fichier  Modifer  Enoyer Imprimer Données Options Fenétre 7 Debug

b x

5 Persanne Exportation abmence bréve
2 Déclorotion # B~ & Lignedefiation] Champ de recherche (] Crkeres de sélecton os
& Absences e B 42 suection:
o de: période. De Désignation de la période Provisore. A i< dirvaidité Somme de jours de
(B Care Management [ Envegiswrer 3 Eflacer €3 Réinitiskiser
.u, - - o - o - - -
& Entreprise 10 2000 (P101.2000- 31002000 0L0L00  Jan 2000 Nen. ILOLIND Ale Mitacbeter 2 ‘Sélecton périodes .
@ Polics 102000 (0L0L200- 31002000 001000 Jan 2000 Nen  ILOLZND AleMtaste 2 Pérodes (1 périodes)
L] ‘Sélecton ookee .
Sy Fokee Swica, 1734567 (Assar...
44 Evalustions Gropesjcerdesdep.. (1 groupes/cercles de ...
©
g ———
[B) Trarsometire a e dsprutaion dos abosrsces bves Et 5 Assistant x
i Lancer valuaiions abesnces brives Sélectionner documents
ST @ T e o
) Protcele dabsence bréve
4 Lancer valuations durée sresations
Palice

CiliserypeciiooDans Local TempumoCC T ssx

A8

‘Sélecson de ia pobce & évaker.

™
‘Sélecton LR

4 (&9 Exportaiion
] st exporte

Dans I'option de menu Protocole d'absence bréve, toutes les transmissions sont listées.

Fichier ~Modifier Envoyer Imprimer Données
4, Personne

=i Déclaration

& Absences

[ Care Management

ah Entreprise

[l Police

|i Statistique

Evaluations

@) Gérer périodes dimputation absences bréves
m Transmettre |a liste d'exportation des absences bréves

@ Lancer évaluations absences bréves
] Lancer liste d'exportation absences bréves
D Protocole d'zbsence bréve

Lancer évaluations durée prestations

Fenétre 7 Debug

Protocole d'absence bréve |

QOptions
Exportation absence bréve

Documents d'absence bréve transmis

Police Groupe de personnes  Ltilisateur

Date de transmission  Statut Agsurance  Période

351032032 05:45:06 " OK Restricted  Swica  Jan 2000 (01.01.2000-31.01.2006)
24.03.2022 16:56:43  OK Restricted  Swica Jan 2000 {01.01.2000-31.01.2000)
24032022 08:32:56 OK Restricted  Swica Jan 2000 (01.01.2000-31.07.2000)

OK Restricted
3 | OK Restricted

Swica Jan 2000 (01.01.2000-31.01.2000)

Jan 2000 (01.01.2000-31.01.2000) | Swica 1234567

Alle Mitarbeiter Administrator, Sunet
Alle Mitarbeiter Administrator, Sunet
Ale Mitarbeiter

Swica 1234567
Swica 1234567
Swica 1234567
Swica 1234567

Administrator, Sunet
Alle Mitarbeiter Administrator, Sunet

A
<]
<|
<]
<|
| Ale Miarbeiler | Adnirisirtor, Sunct | < |
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8. Ecritures de correction

Vous pouvez effectuer des corrections méme quand une période d’imputation est déja cl6turée et a
été transmise a I'assurance. Il n’est alors pas important de savoir dans quelle période d’'imputation clo-
turée vous effectuez les modifications, mais seules les mutations a I'intérieur des deux dernieres an-
nées sont prises en compte.

+ Vous corrigez I'absence comme cela est décrit au chapitre Edition de I’absence.
+ Effacer ainsi une absence.

+ Vous complétez de méme les temps d’absence qu’ils concernent une période d’imputation ac-
tuelle ou une période d’imputation déja transmise.

+ Dés que vous ouvrez, évaluez et exportez |la prochaine période d‘imputation, les modifications
sont présentées dans les périodes d’imputation cléturées et transmises dans la colonne Correction
des jours de prestation et sont transmises a |‘assurance.

| Sunetplus Master polices 2052 - Demobetrieb

Fichier ~ Modifier  Enveyer  Imprimer  Données  Options  Fenétre 7 Debug

L. Personne Evaluations absences bréves 1 | Exportztion sbsence bréve  Evaluations absences bréves 2
2 Déclaration (7 [z BEf- & & Options tablesu ~ [ul] Options diagramme - [
& Absences Jours assurés par employée et période
d Enlleprime Jours prestations Correction journées prestation: Somme jours prestation:
[# Police Grand Total
Ii Statistique De Mom de période N* personnel Prénom Nom Jours prestations{ Correction journées prestations \ Somme jours prestations
25.02,2016 2016_Mérz (25.02.2016 - 24.03.2016) 1 Andrea Allenspach 5 -4 1
Evaluations 2 Bruno Bregenzer 15 10 25
E&‘l’i Gestion travailleurs 3 plein temps/heurss 3 Claudio Casparis 2| 7 -5
[ Gérer périodes dimputation absences bn 4 David Dallenbach 20 = 13
Lancer &valuations 2016_Marz (25.02.2016 - 24.03.2016) Total 42 3 34
8] Lancer evaluations par jours 25.03.2016 2016_April (25.03.2016 - 24.04.2015) 1 Andrea  Allenspach 24 24
[ Lancer liste personnalisée 3 Claudio Casparis 17 17
Lancer évaluations absences bréves 4 David Dallenbach 20 20
LL:"‘:Z ﬁ:z':,mm ab.:m;::::." 2016_April (25.03.2016 - 24.04.2016) Total 24 3 21
1 25.04.2016 *dsfasfd (25.04.2016 - 27.04.2017) 1 Andrea  Allenspach 1) 1

Lancer liste d'exportation absence...

Lancer évalustions durée prestations  Grand Total 67! -11

56
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